[image: image1.jpg]. Yreepiaio
BYJIO «LJI1 T»
B.M. Tpyuuiion

TlpuHsATO Ha 3aceaHNN
neparoruyeckoro Cosera

Tlporoxon Ne ¢ ot #7244 207

MOJOXEHHUE
006 opraHH3anHy 00pPa30BaTEILHOTO NpoLecea
B MBY/IO «IIeHTp 1eTCKOro TeXHH4YeCKOr0 TBOPYECTBA»

1. O6mue noJiokenHst

1.1. Hacrosme ITonoxenne paspaGoTaHo B COOTBETCTBHN ¢ HOpMani B ¢
29.12.2012 Ne 273 - ®3 «BakoH 06 obpasosamnu B Pd», [lpukasov
Munucrepersa o6pasosanns u Haykn Poccun or 29.08.2013 r. Ne 1008 «O6
yrBepxkaennn Ilopsjka OpraHM3aUWM M OCYLIECTBIEHHS 0Opa3oBaTelbHOl
JIeATE/IBHOCTH  TO  JOTIONHHMTENBHBIM ~ 00MIE00pa30BATENbHBIM  TPOrPAMMaMy,
TlocTanoB/ieHMeM T71aBHOTO TOCYJAPCTBEHHOTO CaHMTApHOTO Bpaua Pd o
04.07.2014 r. Ne 41 «O6 yrepxcnennn Canllun 2.4.4.3172-14 «Canmarpro -
ONUIEMHONIOrHYEeCKHE TPeGOBAaHHs K YCTPOHCTBY, COAEPKAHUIO M OpraHu3alliy
pexnMa paboThl 06pa3OBATEBHBIX OPraHM3aLMi JONOMHATENLHOIO 00Pa3oBaliis
neteit» (manee Canllun), Yerasom MBYJIO «LJITT», NOKanbHbIMH aKTami,
PperiaMeHTHpYIOIMX 06pa3oBaTeNbHyio AesTensHocts MBY JIO « 1T T».

1.2.  OBpasoBaTeNbHBIi IpOLECC — EAMHCTBO NPOLECCOB  OGYyHeHHs
BOCIMTAHHS. W PasBUTHS, CTPOMTCS HA OCHOBE YB@KEHWS UETOBCUECKOIO
JIOCTOMHCTBA BCEX YYaCTHHKOB OOPA30BaTelbHOTO MPOLECCa, COTPYAHHUECTEN 1
CBOGO/IbI Pa3BUTHSI TUYHOCTH peGeHKa B COOTBETCTBHH C €ro MHIMBHAYAIbHbIMH
CIOCOGHOCTSIMU 1 HHTEPECAMH.

1.3. Obyuenne u pocrmranne B MBYJIO «LUITT» Benetcs na pycckom
A3BIKE.

1.4. MBYJIO «UITT» - yupeksieHHe, pealusyioliee JONOIHUTEIbHbIE
00pasoBaTe/bHble NPOrpaMMbl H YCIYTH B HHTEpECAX JIMUHOCTH, OOLICCTBa,
TOCYZIAPCTBA M0 CIIEAYIOIHM 00Pa30BaTesbHbIM HANIPABICHHOCTSIM:

- TeXHHYECKOe;

- €CTECTBEHHOHAYUHOE;

- Xy/IOXKECTBEHHOE;

- COLMATBHO — Me/IarOrMYecKoe.

2. OcHoBHBIE HEH H 32124H 0BPA3OBATENLHOIO HPOLECCI

2.1. Uens obpd3oBateNbHOro mpolecca  sBsieTCs dopmuposaine
00pa3oBaTellbHOro POCTPaHCTBA T PA3BHTHA COLMATBHO - AKTHBHOI JHIHOC ™,
00MIajAIOmell CTpeMIICHHEM K CAMOCOBEPIICHCTBOBAHMIO H CaMOPa3BHTHIO B
YCJIOBHSX CHCTEMHO — JIATEILHOCTHOTO MOJIXOJA.




2.2. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам должна быть направлена на:
- обеспечение доступности качественного дополнительного образования через разнообразие дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ и форм организации образовательного процесса;

- выявление и развитие способностей учащихся, формирование конкурентоспособной креативной личности выпускника;
- включение учащихся через проектную деятельность в процессы познания и преобразования социальной среды для приобретения опыта реального управления и действия;

- развитие инклюзивного образования, социализация детей с ограниченными возможностями здоровья и инвалидами;
- сохранение и укрепление физического, психологического и социального здоровья учащихся, обеспечение их безопасности;

- взаимодействие с социальными партнерами при реализации образовательной программы учреждения.
3. Организация образовательного процесса

3.1. МБУДО «ЦДТТ» самостоятельно в выборе дополнительных общеобразовательных программ, учебно – методических комплектов, методик и технологий, формы, уровней, порядка и периодичность промежуточной диагностики учащихся.  

3.2 Организация учебного процесса призвана обеспечить:

- современный уровень дополнительного образования;

- органическое единство процесса обучения и воспитания;

- внедрение в учебный процесс современных технологий, передового опыта;

-    создание необходимых условий для педагогической деятельности педагогов и освоения учащимся дополнительных общеобразовательных программ, развития и способностей.

3.3. Основными документами, определяющими содержание и организацию учебного процесса в МБУДО «ЦДТТ» являются:

- Образовательная программа МБУДО «ЦДТТ»;

- Учебный план;

 - дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы.

3.4.Основными условиями организации образовательного процесса является его планирование, цель которого – обеспечение полного и качественного выполнения. Базовыми элементами планирования являются: годовой календарный учебный график, расписание занятий, тарификация.

3.4.1. Планирование рабочего и учебного времени предполагает:

1. Учебный год в МБУДО «ЦДТТ» начинается 11 сентября и составляет 36 недель. Комплектование объединений на первый год обучения начинается с 1 сентября и заканчивается 15 сентября.

2. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускается любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой дополнительной общеобразовательной программой.

3. Занятия в МБУДО «ЦДТТ» начинаются с 11 часов в будние дни и 9.30 в выходные дни и заканчиваются не позднее 19.05. Для учащихся в возрасте 16 – 18 лет допускается окончание занятий в 20.30 часов при наличии согласия родителей (законных представителей).

4. Занятия по объединениям могут проводиться по дополнительным общеобразовательным программ различной направленности (технической, естественнонаучной, художественной, социально - педагогической).

5. Содержание дополнительных общеобразовательных программ и сроки обучения по ним определяются МБУДО «ЦДТТ».

6. Между занятиями в общеобразовательной организации и посещением дополнительного образования детей должен быть перерыв для отдыха не менее 40 минут.

7. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их в течение года, участвовать в различных мероприятиях, проводимых в МБУДО «ЦДТТ».

8. Режим занятий детей в объединениях, численный состав регламентируется установленными санитарно – эпидемиологическими правилами и нормативами.

9. Учебные занятия могут проводиться как по долгосрочным общеобразовательным программам дополнительного образования (от 1 и более лет), так и краткосрочным (менее 1 года), по соответствующим степеням обучения.

Оптимальный списочный состав объединений первого года обучения – 10 – 12 человек,  второго года обучения – 10 -  12 человек, третьего и последующих годов обучения – 8 – 10 человек. 

10. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть зачислены  учащиеся, не занимавшиеся в группе первого года обучения, но успешно прошедшие собеседование и способные освоить дополнительную общеобразовательную программу.

11. Деятельность детей осуществляется по группам, индивидуально или всем составом объединения (в клубах, студиях, театрах, секциях и т.п.), как в одновозрастных, так и в разновозрастных объединениях по интересам, в которые  допускаются любые лица без предъявления требований к освоению образования. В работе объединений могут принимать участие родители, но без включения в списочный состав и по согласованию с педагогом.  

Состав Клубов различного характера может быть как постоянным в количестве 5 – 12 человек, так и меняющимся в количестве 10 – 12 человек, включая в себя воспитанников, родителей, педагогов, представителей общественных организаций.

В зависимости от возрастных и психологических особенностей допустимой нагрузки учащихся устанавливает следующий режим работы объединений:

- дошкольники, дети с ограниченными возможностями здоровья – 2 уч. часа по 25 минут с перерывом 10 минут, не более 2-х раз в неделю;

- младшие школьники – 2 уч. часа по 40 минут с перерывом 10 минут, не более 3-х раз в неделю;

- средние и старшие школьники – 3 уч. часа по 40 минут с перерывом 10 минут, не более 2 –х раз в неделю или 2 уч. часа по 40 минут с перерывом на 10 минут, не более 3 – х раз в неделю в соответствии с расписанием. 

12. В случае снижения фактической посещаемости в течение года группы должны быть объединены или расформированы. Высвобождение в этом случае средства могут быть использованы на открытие новых детских объединений.

13. Образовательная деятельность организуется в любой день недели, включая воскресенье в течение всего календарного года, а также в каникулярное время.

14. В каникулярное время МБУДО «ЦДТТ» может открывать и установленном порядке смены лагеря дневного пребывания, объединения с постоянным и переменным составом детей на своей базы, по месту жительства. 

В период школьных каникул занятия могут:

- проводиться по специальному расписанию с переменным составом учащихся;

- продолжаться в форме экскурсий, развлекательных мероприятий, учебных занятий.

15. Элективные курсы для учащихся 9 классов проводят педагоги во внеурочное время согласно расписанию. Допускается проведение одного занятия по курсу в течение недели, продолжительностью 2 – 3 часа. В состав группы слушателей элективных курсов должно входить не менее пяти и не более двадцати человек на одно занятие. Коллектив групп меняется в течение года, т. к. программы рассчитаны на 12 – 18 часов.

16. МБУДО «ЦДТТ» может реализовывать дополнительные общеобразовательные программы на базе других образовательных организаций. Отношения между ними определяются договором о сотрудничестве или договором о сетевой форме реализации дополнительных общеобразовательных программ, приложением к лицензии, дающей право на ведение образовательной деятельности на базе данного учреждения.

17. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей – инвалидов МБУДО «ЦДТТ»  организует образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся.

Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей – инвалидов. 

Занятия в объединениях с учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми – инвалидами может быть организовано как совместно с другими учащимися, так и в отдельных группах.

Численность учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей – инвалидов в группе  устанавливается от 5 до 8 человек. 

В МБУДО «ЦДТТ» могут организовываться индивидуальные занятия с детьми – инвалидами по месту жительства на основании медицинского заключения о состоянии здоровья. В соответствии с Учебным планом, учетом положения ребенка и родителей (законных представителей) выделяется количество учебных часов в неделю, составляется расписание, определяется состав педагога, ведется журнал учета рабочего времени. 

Сроки обучения по дополнительным общеобразовательным программам для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей – инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития. В соответствии с заключением ПМПК – для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации – для учащихся детей – инвалидов.

18. При реализации дополнительных общеобразовательных программ МБУДО «ЦДТТ» может организовывать и проводить совместные мероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и (или отдыха) учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся.

  3.4.2. Годовой Учебный план разрабатывается заместителем директора на учебный год, контролируется директором  МБУДО «ЦДТТ». В течение года в Учебный план могут быть внесены изменения на основании приказа директора. 

3.5. В образовательном процессе используются различные формы организации деятельности детей, как традиционно принятые в системе общего среднего образования (учебное занятие, лекция, семинар, дискуссия, игра, конференция), так и те, которые считаются нетрадиционными (экскурсия, презентация, защита проекта, чаепитие и т.д.). В дополнительном образовании эти формы также несут учебную нагрузку и могут использоваться как активные способы освоения детьми образовательных программ.

3.6. В МБУДО «ЦДТТ» ведется следующая документация, необходимая для организации учебного процесса:

- журнал учета рабочего времени;

- журнал регистрации приказов;

- табель рабочего времени;

- журнал регистрации пропущенных занятий и их замещения;

- журнал учета заявлений о переносе занятий;

- журнал регистрации заявлений на отчисление учащихся;

- журнал по технике безопасности при работе с инструментами.

3.7. Результативность освоения дополнительных общеобразовательных программ определяется проводимой промежуточной и итоговой аттестацией.

3.8. МБУДО «ЦДТТ» в порядке, установленном законодательством РФ несет ответственность за:

- невыполнений функций, относящихся к компетенции МБУДО «ЦДТТ»;

- реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с Учебным планом;

- качество образования учащихся;

- жизнь и здоровье учащихся и работников МБУДО «ЦДТТ» во время образовательного процесса;

- нарушение прав и свобод учащихся и работников МБУДО «ЦДТТ».

3.9. Дисциплина в МБУДО «ЦДТТ» поддерживается на основе уважения человеческого достоинства учащихся и педагогических работников и закрепляется в Правилах внутреннего распорядка. 

Применение методов физического и психического насилия по отношению к учащимся не допускается.

4. Управление контроль за образовательным процессом

4.1. Директор МБУДО «ЦДТТ» обеспечивает подбор педагогических кадров и осуществляет контроль за состоянием образовательного процесса.

4.2. Оперативное управление осуществляет заместитель директора. Он же контролирует проведение занятий педагогами дополнительного образования согласно расписанию, выполнение программ каждого творческого объединения, заполнение журналов и посещений занятий учащимися.

4.3. Контроль за работой творческих объединений МБУДО «ЦДТТ» осуществляется на основании Положения о контроле за образовательной деятельностью в МБУДО «Центр детского технического творчества».  

