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состояния их здоровья, уровня физического развития. 
1.6. Каждый ребенок имеет право заниматься по нескольким дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. 
1.7. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, а также права и обязанности обучающихся. 

2. 
Прием 
на 
обучение 
по 
дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам 
2.1. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 
2.2. В целях информирования граждан о приёме на обучение Учреждение не позднее чем за 14 календарных дней до начала приёма документов размещает соответствующую информацию на официальном сайте организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт), а также обеспечивает свободный доступ к информации, размещённой на информационном стенде в здании (помещениях) Учреждения. 
2.3. Прием в Учреждение осуществляется в период комплектования (с 01 сентября по 15 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в детских объединениях. Количество обучающихся на каждый учебный год закреплено в муниципальном социальном заказе на оказание муниципальных услуг в социальной сфере и локально-нормативным актом. 
2.4. Прием детей в детские объединения проводится в соответствии с условиями реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, возрастными особенностями, независимо от уровня их подготовки по данному направлению, через оформление заявки в «Навигатор дополнительного образования Оренбургской области», который обеспечивает доступ к современным ДООП и позволяет родителям (законным представителям) получить исчерпывающую информацию о дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе. Учреждение оказывает помощь родителям (законным представителям) в регистрации в Навигаторе. 
2.5. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования с применением социальных сертификатов на получение муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» (далее – социальные сертификаты), принимаются дети от 5 лет до 18 лет. Прием на обучение в этом случае осуществляется с соблюдением требований Правил формирования в электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей. 
2.6. Прием 
ребенка 
в 
Учреждение 
осуществляется 
на принципах добровольности и свободы выбора, с согласия родителей (законных представителей), с оформлением необходимых документов: 
· письменного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей и лиц, достигших совершеннолетнего возраста (Приложение 1); 
· договора об образовании, который заключается в письменной форме между Учреждением и лицом, зачисляемым на обучение или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего лица (Приложение 2); 
· согласия на обработку персональных данных обучающихся, его родителей (законных представителей) в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 3); 
· свидетельства о рождении ребенка или паспорт гражданина РФ, удостоверяющий личность ребенка или временное удостоверение личности гражданина РФ, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка; 
· медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка с указанием возможности заниматься в детских объединениях, связанных с физической нагрузкой.  
2.7. Заявление пишется на имя руководителя Учреждения и подается педагогу дополнительного образования выбранного детского объединения (группы, секции, кружка, студии). 
2.8. В группы (объединения) второго и последующих годов обучения могут быть зачислены обучающиеся, не занимающиеся в группе первого года обучения. 
2.9. В приеме на обучение по программе может быть отказано: 
· по причине отсутствия свободных мест; 
· по медицинским показаниям; 
· по причине несоответствия возраста обучающегося программе.  
2.10. Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам производится приказом директора Учреждения на основании заявления, поданного на имя директора родителями (законными представителями), об оказании Учреждением дополнительных образовательных услуг данному обучающемуся и доводится до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей) до 1 октября текущего года при проведении установочных собраний согласно расписанию, утвержденному директором Учреждения. 
2.11. При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета образовательной траектории обучающегося, вносит информацию об указанном зачислении на обучение в информационную систему независимо от факта использования социального сертификата для обеспечения реализации дополнительной общеразвивающей программы.  
При отсутствии у обучающегося социального сертификата после получения заявления о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в соответствии с социальным сертификатом, Учреждение обеспечивает предоставление Муниципальному опорному центру Гайского городского округа, определенному в соответствии с Правилами формирования социальных сертификатов оператором реестра получателей социального сертификата (далее – оператор реестра) сведений, необходимых для формирования обучающемуся социального сертификата при условии предоставления родителями (законными представителями) обучающегося согласия на обработку персональных данных по установленной форме в соответствии с требованиями Правил формирования социальных сертификатов.  
В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его данных и данных обучающегося посредством информационной системы, реестровая запись о получателе социального сертификата обезличивается, его персональные данные в информационную систему не заносятся. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 
2.12. Прием ребенка в Учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу Учреждения. 
2.13. Рассмотрение заявлений (жалоб) по нарушению установленных Правил приёма в Учреждение возлагается на Комиссию Учреждения по вопросам разрешения спорных и конфликтных ситуаций между участниками образовательных отношений. 
  3. 
Заключительные положения 
3.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 
3.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и согласовываются на заседании педагогического совета Учреждения и Совета учреждения. 
Приложение № 1 
Директору МБУДО «ЦДТТ» 
                                          В.М.Трунилову
от ______________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего (ей) по адресу:_______________ _________________________________________ телефон__________________________________ паспорт: _________________________________ серия и номер документа:___________________ выдан:___________________________________ 
дата выдачи: ______________________________ 
Заявление 
Прошу зачислить моего ребенка ______________________________________ 
                                                                 (Ф.И.О. ребенка полностью)  
обучающегося ____ класса, _____________ на обучение по дополнительной  
(указать школу) 
общеобразовательной программе_____________________________________ Год, месяц и число рождения _________________________________________ 
Адрес фактического места жительства _________________________________ Сведения о родителях: 
Отец: фамилия, имя, отчество ________________________________________ 
Место работы ______________________________________________________ 
Занимаемая должность ______________________________________________ Телефон домашний (сотовый)_________________ служебный _____________ Мать: фамилия, имя, отчество ________________________________________ 
Место работы ______________________________________________________ 
Занимаемая должность ______________________________________________ 
Телефон домашний (сотовый) _________________служебный ____________ 
Дата подачи заявки в «Навигаторе дополнительного образования Оренбургской области» ______________. 
За предоставленную информацию несу ответственность. 
С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, с образовательными программами, реализуемыми МБУДО «ЦДТТ» и другими документами, регламентирующими организацию образовательных отношений ознакомлен(а). 
Даю согласие на психолого-педагогическую работу с моим ребенком (мониторинг, занятия). 
____________________                    __________________/ __________________________ 
(дата подачи заявления)  
 
 
(подпись) 
 
 
(Ф.И.О.) 
Приложение № 2
Договор о сотрудничестве между МБУДО «ЦДТТ» и родителями (законными представителями) обучающегося 
«____» _________________20___г. 
(дата заключения договора) 
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского технического творчества» (далее - МБУДО «ЦДТТ»), в лице директора  Трунилова В.М., действующего на основании Устава, с одной стороны, и гражданина (ки) __________________________________________, именуемые в дальнейшем Родители (законные представители), с другой стороны, совместно именуемые Стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Родители (законные представители), действуя от имени и в интересах  ______________________________________________________________
                                                             (ФИО ребенка)

______________________________________________________________

                               (дата рождения, ОО (ДОУ), класс (группа))

в дальнейшем именуемого Учащимся, поручают, а МБУДО «ЦДТТ»  обязуется обучать Учащегося  по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе «____________________________________» в объеме _____ часа. Форма обучения - очная.  Срок реализации программы – ___ год(а). Обучение ведется на русском языке.

2. 
Обязанности и права Учреждения 
2.1. Учреждение 
обязуется 
обеспечить 
предоставление Обучающемуся качественного дополнительного образования с учетом запросов Родителей (законных представителей) и Обучающегося. 
2.2. Учреждение обязуется обеспечить Обучающемуся реализацию образовательных программ дополнительного образования в соответствии с учебным планом и расписанием занятий. 
2.3. Учреждение обязуется во время оказания образовательных услуг и осуществления воспитательной деятельности проявлять уважение к личности Обучающегося, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Обучающегося с учетом его индивидуальных особенностей. 
2.4. Учреждение обязуется обеспечить, при условии соблюдения участниками договора принятых на себя обязательств, освоение Обучающимся программ дополнительного образования, реализуемых в Учреждении. 
2.5. Учреждение обязуется осуществлять образовательный процесс на русском языке. 
2.6. Учреждение обязуется соблюдать санитарные и гигиенические требования, обязательные нормы и правила противопожарной и иной безопасности, предъявляемые к образовательному процессу. 
2.7. Учреждение принимает на себя ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время осуществления учебной, воспитательной и иной деятельности при нахождении Обучающегося в Учреждении и его территории, а также за пределами Учреждения и его территории, если такое пребывание осуществляется в соответствии учебной, воспитательной и иной деятельностью Учреждения. 
2.8. Учреждение обязуется обеспечить неразглашение сведений о личности и состоянии здоровья Обучающегося и личных данных Родителей, ставших известных Учреждению в соответствии с настоящим договором, за исключением случаев, когда обязанность предоставления таких сведений предусмотрена законодательством или необходима для сохранения жизни и здоровья Обучающегося. 
2.9. Учреждение обязуется в доступной форме обеспечить ознакомление Родителей и Обучающегося с Учредительными документами Учреждения, лицензией, с образовательными программами, с учебным планом, расписанием занятий, правилами внутреннего распорядка и иными документами, регламентирующими образовательную, воспитательную и административную деятельность Учреждения. 
2.10. Учреждение обязуется осуществлять комплектование групп обучающихся на основании программы дополнительного образования, в зависимости от года обучения, специфики деятельности, условий работы и установленных требований. 
2.11. Учреждение вправе требовать от Обучающегося и Родителей соблюдения Устава учреждения, правил внутреннего распорядка и иных актов Учреждения, регламентирующих его деятельность. 
2.12. Учреждение вправе, в случае нарушения Обучающимся Устава и правил внутреннего распорядка и иных актов Учреждения, регламентирующих его деятельность, применить к Обучающемуся меры дисциплинарного воздействия, предусмотренные законодательством и вышеуказанными актами. Учреждение обязано поставить в известность Родителей о намерении применить и о применении к Обучающемуся мер дисциплинарного воздействия.  
2.13. Учреждение освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору, если действия Родителей (законных представителей) препятствовали этому или затрудняли их исполнение. 
3. Обязанности и права Родителей (законных представителей) 
3.1. Родители (законные представители) Обучающегося, обязаны создать условия для получения им дополнительного образования, в том числе: 
3.1.1 подать 
заявку 
на 
обучение 
ребенка 
через систему «Навигатор дополнительного образования по Оренбургской области» (по ссылке https://dop.edu.orb.ru/org/portfolio/30022); 
3.1.2 обеспечить посещение Обучающимся занятий согласно учебному расписанию и иных мероприятий, предусмотренных документами, регламентирующими образовательную и воспитательную деятельность Учреждения; 
3.1.3 обеспечить Обучающегося за свой счет (за исключением случаев, предусмотренных законодательством и актами органов местного самоуправления) предметами, необходимыми для участия Обучающегося в образовательном процессе (письменно-канцелярскими принадлежностями, фартуками, нарукавниками и проч.) в количестве, соответствующем возрасту и потребностям Обучающегося; 
3.1.4 нести ответственность за обучение и воспитание своих детей; 
3.1.5 выполнять и обеспечивать выполнение Обучающимся Устава и правил 
внутреннего 
распорядка 
и 
иных 
актов 
учреждения, регламентирующих его деятельность; 
3.1.6 не 
препятствовать 
методам 
образовательного процесса, применяемым в Учреждении; 
3.1.7 проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу 
учреждения 
и 
воспитывать 
чувство 
уважение 
к ним Обучающегося; 
3.2. Родители (законные представители) обязаны при поступлении Обучающегося в Учреждение и в процессе его обучения: 
3.2.1 своевременно предоставлять необходимые документы и сведения о личности и состоянии здоровья Обучающегося, а также сведения о Родителях, а также сообщать руководителю объединения об их изменении; 
3.2.2 извещать руководителя объединения об уважительных причинах отсутствия Обучающегося на занятиях;  
3.2.3 возмещать ущерб, причиненный Обучающимся имуществу учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
3.3. Родители (законные представители) имеют право: 
3.3.1 принимать участие в управлении Учреждением в форме, предусмотренной Уставом Учреждения; 
3.3.2 защищать законные права и интересы ребенка, получать в доступной форме информацию о результатах обучения;
3.3.3 требовать уважительного отношения к ребенку; 
3.3.4 вносить предложения по улучшению работы с детьми, по организации дополнительных услуг в Учреждении; 
3.3.5 создавать различные родительские объединения, клубы в Учреждении; 
3.3.6 знакомиться с Уставом, лицензией Учреждения и другими документами, 
регламентирующими 
организацию 
воспитательно-образовательного процесса; 
3.3.7 знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса. 
3.4. Родители (законные представители) вправе досрочно расторгать договор с Учреждением. 
4. 
Основания изменения и расторжения договора и прочие условия 
4.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  
4.2. Изменение договора оформляется приложением к договору, которое подписывается сторонами и является неотъемлемой частью договора. 
4.3. Договор 
считается 
расторгнутым 
в 
случае исключения Обучающегося из учреждения, по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством, в том числе по завершению обучения. 
4.4. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами. 
4.5. Права 
Родителей 
(законных 
представителей), 
считаются реализованными, если они выполнены хотя бы в отношении одного из Родителей. 
4.6. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. 
5. Подписи и реквизиты сторон 
	Учреждение 
	Родители (законные представители) 

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского технического творчества» 
Юридический адрес: 462634, Оренбургская область, г.Гай, пр.Победы, д.17А  тел/факс: 8(35362)4-24-14  
ИНН 5604008700 
КПП 560401001 
Директор «ЦДТТ» 
____________В.М.Трунилов  
МП 
	 Домашний 
адрес: 
__________________________________ __________________________________ телефон:___________________________ Паспортные данные:  
серия ______________ № ____________ выдан _____________________________ дата выдачи _______________________ 
______________(___________________) 
         Подпись                            Расшифровка подписи 
 


Приложение № 3  
 Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Центр детского технического творчества» 
462634, Оренбургская область, г.Гай, пр.Победы, д.17А 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о согласии родителей (законных представителей) на обработку персональных данных 
Я,________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество родителя/законного представителя) 
Документ, удостоверяющий личность:_________________________________ 
                                                                                                               Наименование, серия и номер 
__________________________________________________________________ 
                                                                      Дата выдачи, организация выдавшая документ 
являясь родителем (законным представителем)__________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
(ФИО ребенка) 
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку своих персональных данных, персональных данных моего ребенка (опекаемого, подопечного), МБУДО «Центр детского технического творчества» (далее – Оператор), расположенному по адресу: Оренбургская область, г Гай, пр.Победы, д.17А.  
Обработка персональных данных осуществляется путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, распространения, обезличивания, использования и уничтожения данных.  
Перечень персональных данных предоставляемых для обработки: 
Данные о детях:  ФИО. Пол. Дата рождения. Место рождения. Гражданство. Родной язык. Телефон мобильный. 
Документы:  Свидетельство о рождении, паспорт: серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт или свидетельство, № медицинского полиса, № страхового полиса. 
Регистрация:  Тип регистрации, район регистрации, место регистрации. 
Проживание:  Район проживания, место фактического проживания, телефон домашний. 
Семья: Братья и сестры. Социальные условия: жилищные условия, материальное положение. 
Родители:  
· Отец: ФИО. Образование. Работа: место работы, должность, контактная информация: телефон рабочий, телефон мобильный, адрес электронной почты; 
· Мать:  ФИО. Образование. Работа: место работы, должность, 
контактная информация: телефон рабочий, телефон мобильный, адрес электронной почты; 
· Опекун (попечитель): ФИО. Образование. Работа: место работы, должность, контактная информация: телефон рабочий, телефон мобильный, адрес электронной почты. 
Предоставляемые мной персональные данные могут использоваться оператором в целях формирования базы данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях функционирования образовательного комплекса: Министерство образования Оренбургской области, отдел образования администрации Гайского городского округа, образовательная организация. 
Оператор вправе размещать обрабатываемые персональные данные в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним ограниченному кругу лиц: учащимся, родителям (законным представителям), а также административным и педагогическим работникам МБУДО «ЦДТТ». 
Оператор вправе размещать фотографии учащегося, фамилию, имя, отчество на стендах в помещениях и на официальном сайте МБУДО «ЦДТТ». 
Оператор вправе предоставлять данные учащегося для участия в муниципальных, областных, всероссийских и международных конкурсах, олимпиадах. 
Оператор вправе производить фото- и видеосъемки учащегося для размещения на официальном сайте МБУДО «ЦДТТ» и СМИ, с целью формирования имиджа МБУДО «ЦДТТ». 
Оператор вправе включать обрабатываемые персональные данные учащегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных, региональных и муниципальных органов управления образования, регламентирующих предоставление отчетных данных. 
С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а). 
Настоящее согласие дано мной  «______» ____________ 20____ г. и действует до окончания срока обучения в МБУДО «ЦДТТ». 
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес МБУДО «ЦДТТ» по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю МБУДО «ЦДТТ». 
Подпись:___________________________ /________________/ 
